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N

Ao(A) Sr(a).:
Unidades Gestoras e Orcamentarios da UFPR

Assunto: Ressarcimento a Servidores

Prezados(as),

De forma conjunta, a Pré-Reitoria de Planejamento, Orcamento e Financas
(PROPLAN) e a Pro-Reitoria de Administracdo (PRA), vém esclarecer que a partir da
publicagdo deste memorando estardo instituidos os procedimentos para ressarcimento a
servidores, em virtude do pagamento de despesas institucionais com recursos pessoais quando
feitas em favor do cumprimento de atividades didaticas regulares, tais como pagamentos de
pedagios rodoviarios; travessias de balsas; estacionamento e pequenos reparos emergenciais
de veiculos oficiais (previamente autorizado pela CENTRAN), entre outros gastos. Nesse
sentido, cabe o ressarcimento de despesas de carater excepcional, sobretudo quando nao é
possivel cumprir as etapas da despesa publica, como disciplina a Lei n. 4.320/64.

Dito isso, solicitamos que o0 processo para ressarcimento a servidores seja
instruido da seguinte forma:

| - Quanto ao ressarcido:
a) Abrir processo SEI do Tipo: "Orgamento e Finangas: Solicitagdes”
b) Inserir o formulario: “ORC.FIN: Solicitacdo de Ressarcimento”

c) Anexar os comprovantes de pagamento e/ou de participagdo em eventos
(quando for o caso)

d) Encaminhar o processo para a unidade orcamentdria responsavel do
setor/pré-reitoria/superintendéncia (“UCEQ”)

Il - Quanto a unidade orcamentaria (UCEO)
a) Anexar a autorizacdo de empenho, considerando:
- Modalidade do Empenho: Ordinario;

- Modalidade licitatéria: 08 - Nao se Aplica;

- Favorecido: em nome do ressarcido;

- Natureza de Despesa: 3.3.90.93.02;

b) Anexar a assinatura do Ordenador de Despesas

c) Encaminhar ao DCF para registro do empenho e demais procedimentos para
pagamento.



Atenciosamente,

Documento assinado eletronicamente por EDUARDO SALAMUNI, PRO REITOR
ADMINISTRACAO, em 27/05/2024, as 16:13, conforme art. 12, lll, "b", da Lei 11.419/2006.
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'I _ Documento assinado eletronicamente por FERNANDO MARINHO MEZZADRI, PRO-
ﬁg!m lil! REITOR(A) DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANCAS, em 28/05/2024, as 08:03,
conforme art. 19, lll, "b", da Lei 11.419/2006.
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